
 

 

 

บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน  โทร. ๐ ๒๕๒๙ ๓๕๙๘, ๐ ๒๙๐๙ ๑๔๓๒                                       

ที ่ {BookID} วันที่  {BookDate} 

เรื่อง   กำรขอเบิกค่ำตอบแทนกำรสอนเกินก ำหนดภำระงำน ภำคกำรศึกษำท่ี ๑/๒๕๖๖ 

เรียน   คณบดี/หัวหน้ำงำน   

 ตำมที่มหำวิทยำลัยรำชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรมรำชูปถัมภ์ ได้ออกประกำศ เรื่อง หลักเกณฑ์
กำรจ่ำยค่ำตอบแทนกำรสอนเกินก ำหนดภำระงำนในกำรจัดกำรศึกษำเต็มเวลำ จันทร์ – ศุกร์ ควำมแจ้งแล้วนั้น 
เพ่ือให้กำรเบิกเงินค่ำตอบแทนกำรสอนเกินก ำหนดภำระงำนสอนเป็นไปตำมประกำศและสำมำรถด ำเนินกำร
เบิกจ่ำยได้ตำมแผนปฏิบัติรำชกำร ประจ ำปีงบประมำณ ๒๕๖๖ และสอดคล้องกับมติกำรประชุม
คณะกรรมกำรวิชำกำร ครั้งที่ ๕/๒๕๖๓ ข้อ ๑๔ และข้อ ๑๕ ในกำรนี้ ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน
จึงขอควำมอนุเครำะห์จำกท่ำน ดังนี้  
 ๑.  ให้อำจำรย์ผู้สอนด ำเนินกำรขอเบิกค่ำตอบแทนกำรสอนเกินก ำหนดภำระงำน โดยตรวจสอบ
ตำรำงสอนให้ถูกต้องและสำมำรถเขียนเบิกได้ ๑๕ สัปดำห์ ทั้งนี้ต้องไม่ตรงกับสัปดำห์ที่มีกำรสอบกลำงภำค
และวันหยุดรำชกำรหรือวันหยุดนักขัตฤกษ์ 
  ๒.  กรณีที่จัดกำรเรียนกำรสอนในระบบออนไลน์ ไม่ว่ำจะเป็นกำรจัดกำรเรียนกำรสอน 
แบบผสมผสำนหรือแบบออนไลน์อย่ำงเดียว ให้แนบเอกสำรภำพหน้ำจอขณะสอนออนไลน์ทุกครั้ง  
โดยต้องแสดงให้เห็นถึงวัน เวลำที่สอนออนไลน์อย่ำงชัดเจน หำกเอกสำรภำพหน้ำจอไม่ปรำกฏวัน เวลำ  
ที่สอนออนไลน์ให้อำจำรย์ผู้สอนเป็นผู้รับรองในเอกสำรฉบับดังกล่ำว 
 ๓.  คณะ/ศูนย์ภำษำ ด ำเนินกำรตรวจสอบและรวบรวมเอกสำรกำรขอเบิกเงินค่ำตอบแทน 
กำรสอนเกินก ำหนดภำระงำน ภำคกำรศึกษำที่ ๑/๒๕๖๖ พร้อมน ำส่งส ำนักส่งเสริมวิชำกำรฯ ภำยในวันที่  
๑๐ พฤศจิกายน ๒๕๖๖  หำกพ้นจำกนี้ถือว่ำอำจำรย์ผู้สอนไม่ประสงค์ขอเบิกค่ำตอบแทนกำรสอน 
เกินก ำหนดภำระงำน   

 จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 

                

{Rank} {Signature} 

{PersonName}  
{PositionName1}  

 
 

 
 

 

{XXXXXXXXXXXXX}อว ๐๖๓๐.๑๑/๖๖๙ {XXXXXXXXXXXXX}๑๒ ตุลาคม ๒๕๖๖

{XXXXX} {XXXXXXXXXXXXX}

{XXXXXXXXXXXXX}
{XXXXXXXXXXXXX}(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ศศิธร จันทมฤก)

ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน
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                                       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ………………………………………………. 

ที ่   ……………………………          วันที ่ ………………………………………. 

เรื่อง   ขอเบิกค่าตอบแทนการสอนเกินก าหนดภาระงาน  ภาคการศึกษาที่ ........./........................... 

เรียน   อธิการบดี 

ตามประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรมราชูปถัมภ์ จังหวัดปทุมธานี                      
เรื ่อง หลักเกณฑ์การจ่ายค่าตอบแทนการสอนเกินก าหนดภาระงานในการจัดการศึกษา เต็มเวลา                        
จันทร์-ศุกร์ ลงวันที่ ๑๐ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๒  และระเบียบสภามหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์ 
ในพระบรมราชูปถัมภ์ จังหวัดปทุมธานี ว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย พ.ศ. ๒๕๖๑                               
ลงวันที่ ๖ ธันวาคม ๒๕๖๑ รายละเอียดแจ้งแล้วนั้น 
 ในการนี้ คณะ....................................... ...จึงขอส่งเบิกค่าตอบแทนการสอนเกินก าหนดภาระงานของ
...............................................โดยคณะได้ตรวจสอบความถูกต้องในการแนบหลักฐานการเบิกจ่ายค่าตอบแทน
การสอนเกินก าหนดภาระงาน ดังรายการต่อไปนี้ 
 ๑. ผู้ขอเบิกเป็นอาจารย์ประจ าสาขา / แขนงวิชา / กลุ่มวิชา ที่มีจ านวนนักศึกษาเป็นไปตามนโยบายของ
มหาวิทยาลัย หรือ อาจารย์ประจ าสาขาวิชา กลุ่มภาษา 
 ๒. ผู้ขอเบิกรับผิดชอบสอนในรายวิชาที่เกี่ยวข้องกับศาสตร์ของตน ที่สามารถขอก าหนดต าแหน่งทาง
วิชาการได้ ไม่น้อยกว่า ๘ คาบต่อภาคการศึกษา ยกเว้นการสอนในรายวิชากลุ่มภาษา 
 ๓. รายวิชาที่ขอเบิกไม่เป็นการสอนดังนี้ ภาคฤดูร้อน หลักสูตรเสริมพิเศษ กลุ่มวิชาฝึกประสบการฯ  
สหกิจศึกษา  ทดลองงาน ฝึกสอน  สัมมนา  วิทยานิพนธ์  การค้นคว้าอิสระ โครงงาน  และหมู่พิเศษ 
 ๔. มีหลักฐานการขอสอนชดเชย และค าสั่งให้ไปปฏิบัติราชการ 
 ๕. ผู้ขอเบิกส่งเอกสาร  มคอ.๓  และ มคอ.๕ ครบทุกรายวิชาที่ขอเบิกในระบบ CMS  
 ๖. จ านวนนักศึกษาตรงตามการลงทะเบียนของนักศึกษา (ทบ.๕) ทุกรายวิชาที่สอน 
 ๗. จ านวนวันที่เบิกในแบบฟอร์มการขอเบิกค่าตอบแทนการสอนเกินก าหนดภาระงาน ตรงตามวัน เวลา ที่สอนจริง 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 
 

 
       (....................................................................... )                                 

                                       คณบดีคณะ........................................................... 
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                                       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  คณะ....................................................................................………………………………………………. 

ที ่   …………………………..……………………………        วันที ่ ……………………………………….............................. 

เรื่อง   ขอแจ้งภาระงานสอนประจ าภาคการศึกษาที่ ........../....................... 

เรียน   คณบดีคณะ.............................................................. 

ข้าพเจ้า......................................... ............. ....ขอแจ้งภาระงานสอนประจ าภาคการศึกษาที่
........../...................เพ่ือใช้ในการเบิกค่าตอบแทนการสอนเกินก าหนดภาระงานในการจัดการศึกษา ดังนี้ 
      ๑. ภาระงานสอนที่น ามาคิดภาระงานในการประเมินการปฏิบัติงาน (อย่างน้อย ๑๒ คาบ/สัปดาห์/                  
ภาคการศึกษา) รายวิชาใดที่น ามาคิดภาระงานแล้วไม่สามารถน าไปเบิกค่าตอบแทนการสอนเกินภาระงานได้               
โดยให้นับหมู่เรียนที่มีนักศึกษาลงทะเบียนมากก่อนให้ครบ ๑๒ คาบ 

   ๑.๑ รายวิชาที่เกี่ยวข้องกับศาสตร์ของตน ที่สามารถขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการได้                                
ไม่น้อยกว่า  ๘  คาบต่อภาคการศึกษา 

ล าดับที ่ รหัสวิชา-ช่ือวิชา วัน-เวลาสอน Section 
จ านวน

นักศึกษา 
จ านวน
คาบ 

      
      
      
      
      

  ๑.๒ รายวิชาที่น ามาคิดภาระงานในการประเมินการปฏิบัติงาน ประกอบด้วย รายวิชาที่เกี่ยวข้อง
กับศาสตร์ของตน ตามข้อ ๑.๑ และรายวิชาที่นอกเหนือจากข้อ ๑.๑ ตามภาระงานสอนของแต่ละภาคการศึกษา                                     
รวมกันแล้วไม่น้อยกว่า ๑๒ คาบ/สัปดาห์/ภาคการศึกษา) รายวิชาใดที่น ามาคิดภาระงานสอนแล้วไม่สามารถ
น าไปเบิกค่าตอบแทนการสอนเกินภาระงานตามข้อ ๒ ได ้

ล าดับที ่ รหัสวิชา-ช่ือวิชา วัน-เวลาสอน Section 
จ านวน

นักศึกษา 
จ านวน
คาบ 
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-๒- 

๒. ภาระงานสอนที่ใช้ในการขอเบิกค่าตอบแทนการสอนเกินก าหนดภาระงาน เป็นรายวิชานอกเหนือจาก                     
ข้อ ๑.๒ (ไม่เกิน ๖ คาบ/สัปดาห์/ภาคการศึกษา) 

ล าดับที ่ รหัสวิชา-ช่ือวิชา วัน-เวลาสอน Section 
จ านวน

นักศึกษา 
จ านวน
คาบ 

      
      
      
      
      

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าได้ปฏิบัติตามประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรมราชูปถัมภ์                                         
จังหวัดปทุมธานี เรื่อง หลักเกณฑ์การจ่ายค่าตอบแทนการสอนเกินก าหนดภาระงาน ในการจัดการศึกษา                     
เต็มเวลาจันทร์-ศุกร์ ลงวันที่ ๑๐ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๒  และระเบียบสภามหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์ 
ในพระบรมราชูปถัมภ์ จังหวัดปทุมธานี ว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย พ.ศ. ๒๕๖๑ ลงวันที่ ๖ 
ธันวาคม ๒๕๖๑ ทุกประการ 

 สิ่งที่แนบมาด้วย  ๑. แบบฟอร์มการขอเบิกค่าตอบแทนการสอนเกินก าหนดภาระงาน  
   ๒. หลักฐานการจ่ายเงิน 
      ๒. กรณสีอนชดเชย ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานประกอบ ดังนี้ 

๒.๑ ค าสั่งให้ไปปฏิบัติราชการ ที่.......................................... 
๒.๒ บันทึกข้อความขอสอนชดเชย ที่................................... 

    
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
      ลงชื่อ.......................................................................ผู้สอน                                 
                                                     (.............................................................) 
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แบบฟอร์มการขอเบิกค่าตอบแทนเกินก าหนดภาระงาน  
มหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรมราชูปถัมภ์  

      ชื่ออาจารย์ผู้สอน.......................................................................................คณะ................................................ ............................ภาคการศึกษาท่ี................../........................... 
      สอนวิชา 1. ............................................................................................... 2. ............... ....................................................... 3. .................................................................. ........ 

คาบเรียน 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 จ านวนช่ัวโมง 

จ านวนเงิน หมายเหต ุเวลา 08.30 09.30 10.30 11.30 12.30 13.30 14.30 15.30 16.30 17.30 18.30 นศ.1-15
คาบละ

100 บาท 

นศ.16-35
คาบละ
200บาท 

นศ.>36
คาบละ

250 บาท 
วัน 09.30 10.30 11.30 12.30 13.30 14.30 15.30 16.30 17.30 18.30 19.30 

                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                                                                                                                                             รวมทั้งหมด      

                                                                                                                            
 

ข้าพเจ้า (ผู้เบิก) ขอรับรองว่าได้ท าการสอนตามรายการข้างต้นจริง 
รวมเป็นเงิน............................................บาท (............................................)  
 

ลงชื่อ................................................ผู้เบิก 
(.................................................) 

ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบแล้วขอรับรองว่าผู้สอนได้สอนจริง และรายการขอเบิกถูกต้อง 
           ลงชื่อ...........................................................รองคณบดีฝ่ายวิชาการ 
                  (..........................................................) 
            ลงชื่อ...........................................................คณบด ี
                  (..........................................................) 
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ก ำหนดกำรเปิดเรียนนักศึกษำเต็มเวลำ จันทร์ – ศุกร์ ภำคกำรศึกษำที่ 1/2566  
เปิดเรียน 19 มิถุนำยน – 6 ตุลำคม 2566 

 

ล ำดับที่ จันทร์ อังคำร พุธ พฤหัส ศุกร์ 

1 19 มิ.ย. 66 20 มิ.ย. 66 21 มิ.ย. 66 22 มิ.ย. 66 23 มิ.ย. 66 

2 26 มิ.ย. 66 27 มิ.ย. 66 28 มิ.ย. 66 29 มิ.ย. 66 30 มิ.ย. 66 

3 3 ก.ค.  66 4 ก.ค.  66 5 ก.ค. 66 6 ก.ค. 66 7 ก.ค. 66 

4 10 ก.ค. 66 11 ก.ค.. 66 12 ก.ค.  66 13 ก.ค.  66 14 ก.ค. 66 

5 17 ก.ค. 66 18 ก.ค. 66 19 ก.ค. 66 20 ก.ค. 66 21 ก.ค. 66 

6 24 ก.ค. 66 25 ก.ค. 66 26 ก.ค. 66 27 ก.ค. 66 
28 ก.ค. 66 

7 
31 ก.ค. 66 1 ส.ค. 66 2 ส.ค. 66 

3 ส.ค. 66 4 ส.ค. 66 

8 
7 ส.ค. 66 8 ส.ค. 66 9 ส.ค. 66 10 ส.ค. 66 11 ส.ค. 66 

9 
14 ส.ค. 66 

15 ส.ค. 66 16 ส.ค. 66 17 ส.ค. 66 18 ส.ค. 66 

10 21 ส.ค. 66 22 ส.ค. 66 23 ส.ค. 66 24 ส.ค. 66 25 ส.ค. 66 

11 28 ส.ค. 66 29 ส.ค. 66 30 ส.ค. 66 31 ส.ค. 66 1 ก.ย. 66 

12 4 ก.ย. 66 5 ก.ย. 66 6 ก.ย. 66 7 ก.ย. 66 8 ก.ย. 66 

13 11 ก.ย. 66 12 ก.ย. 66 13 ก.ย. 66 14 ก.ย. 66 15 ก.ย. 66 

14 18 ก.ย. 66 19 ก.ย. 66 20 ก.ย. 66 21 ก.ย. 66 22 ก.ย. 66 

15 25 ก.ย. 66 26 ก.ย. 66 27 ก.ย. 66 28 ก.ย. 66 29 ก.ย. 66 

16 2 ต.ค. 66 3 ต.ค. 66 4 ต.ค. 66 5 ต.ค. 66 6 ต.ค. 66 

 
หมำยเหตุ : วันสอบกลางภาค และวันที่ตรงกับวันหยุดราชการไม่สามารถน ามาคิดเบิกค่าสอนเกินภาระงานได้  
               ทั้งนี้ กรณีสอนชดเชยต้องมีค าสั่งไปราชการเท่านั้น  

 

วันเฉลิมพระชนมพรรษำ 

วันหยุดกรณีพิเศษ วันอำสำฬหบชูำ วันเข้ำพรรษำ 

สอบกลำงภำค 
 

วันหยุดชดเชย 

หมายเลขอ้างอิง ๑๙๐๑๑W๗OS๖๗๓๑๙๓

URL http://esaraban.vru.ac.th/archive/identityTags
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         อว 0630.11/669
         2023-10-12
         การขอเบิกค่าตอบแทนการสอนเกินกำหนดภาระงาน ภาคการศึกษาที่ ๑/๒๕๖๖
         
             001
        
         
             001
        
         
             
                 มหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรมราชูปถัมภ์
            
             
                 กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม
            
        
         
             
                 คณะครุศาสตร์
            
             
                 กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม
            
        
         
             
                 คณะสาธารณสุขศาสตร์
            
             
                 กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม
            
        
         
             
                 คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์
            
             
                 กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม
            
        
         
             
                 คณะวิทยาการจัดการ
            
             
                 กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม
            
        
         
             
                 คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม
            
             
                 กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม
            
        
         
             
                 คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
            
             
                 กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม
            
        
         
             
                 งานศูนย์ภาษา
            
             
                 กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม
            
        
         
             
                 วิทยาลัยนวัตกรรมการจัดการ
            
             
                 กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม
            
        
         
             
                 คณะเทคโนโลยีการเกษตร
            
             
                 กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม
            
        
         
         
         ตามที่มหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรมราชูปถัมภ์ ได้ออกประกาศ                     เรื่อง หลักเกณฑ์การจ่ายค่าตอบแทนการสอนเกินกำหนดภาระงานในการจัดการศึกษาเต็มเวลา จันทร์ - ศุกร์                  ความแจ้งแล้วนั้น เพื่อให้การเบิกเงินค่าตอบแทนการสอนเกินกำหนดภาระงานสอนเป็นไปตามประกาศ         และสามารถดำเนินการเบิกจ่ายได้ตามแผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๖ และสอดคล้องกับ                มติการประชุมคณะกรรมการวิชาการ ครั้งที่ ๕/๒๕๖๓ ข้อ ๑๔ และข้อ ๑๕ ในการนี้ สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน จึงขอความอนุเคราะห์จากท่าน ดังนี้ 
		๑.  ให้อาจารย์ผู้สอนดำเนินการขอเบิกค่าตอบแทนการสอนเกินกำหนดภาระงาน โดยตรวจสอบตารางสอนให้ถูกต้องและสามารถเขียนเบิกได้ ๑๕ สัปดาห์ ทั้งนี้ต้องไม่ตรงกับสัปดาห์ที่มีการสอบกลางภาคและวันหยุดราชการหรือวันหยุดนักขัตฤกษ์
 			๒.  กรณีที่จัดการเรียนการสอนในระบบออนไลน์ไม่ว่าจะเป็นการจัดการเรียนการสอนแบบผสมผสานหรือแบบออนไลน์อย่างเดียว ให้แนบเอกสารภาพหน้าจอขณะสอนออนไลน์ทุกครั้ง โดยต้องแสดงให้เห็นถึงวัน เวลาที่สอนออนไลน์อย่างชัดเจน หากเอกสารภาพหน้าจอไม่ปรากฏวัน เวลาที่สอนออนไลน์         ให้อาจาร...
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